T
CDACE UNMERATARIA

INSTRUCCIONES INTERNAS DE LA SOCIEDAD CIDADE UNIVERSITARIA,
S.A. (CUSA) PARA LA CONTRATACION NO SUJETA A REGULACION
ARMONIZADA

Cidade Universitaria, S.A. Area Central - Praza Miralles, Local A3-C, Campus Universitario de Vigo, 36310 Vigo (Pontevedra)



A%

CDAE UNVERATALA

INDICE

INSTRUCCIONES INTERNAS DE LA SOCIEDAD CIDADE UNIVERSITARIA,
S.A. (CUSA) PARA LA CONTRATACION NO SUJETA A REGULACION
ARMONIZADA

1.1 OBJETOY ALCANCE 1
1.2 INTERPRETACION DE LAS IIC 2
1.3 CONTRATOS SUJETOS A LAS IIC 3
1.4  PRINCIPIOS GENERALES DE LA CONTRATACION REGULADA POR LASIIC 4
1.5 NATURALEZA Y REGIMEN JURIDICO APLICABLE A LOS CONTRATOS

REGULADOS EN LAS IIC 6

1.6 ORGANOS DE CONTRATACION 7
1.7 CAPACIDAD Y SOLVENCIA DEL EMPRESARIO 8
1.7.1 Aptitud para contratar 8
1.7.2 Acreditacion de la aptitud para contratar 8
1.7.3 Lista de operadores cualificados 9

1.8 GARANTIAS EXIGIBLES 9
1.9 PREPARACION DE LOS CONTRATOS 10
1.10 NIVELES Y ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS 12
1.10.1Niveles de los contratos 12
1.10.2Publicidad 13
1.10.3Procedimientos de adjudicacion 15
1.10.4Proposiciones de los licitadores 18
1.10.5Valoracion 19
1.10.6Seleccion del contratista 20
1.10.7Formalizacion de los contratos 20
1.10.8Ejecucion 21
1.11 NORMAS DE RACIONALIZACION TECNICA 23

1.12 JURISDICCION COMPETENTE 23




A%

CDAE UNVERATALA

1.

1.1

INSTRUCCIONES INTERNAS DE LA SOCIEDAD CIDADE

UNIVERSITARIA, S.A. (CUSA) PARA LA CONTRATACION NO SUJETA
A REGULACION ARMONIZADA

OBJETO Y ALCANCE

CIDADE UNIVERSITARIA, S.A. (en adelante, CUSA) es una sociedad mercantil
participada por la Universidad de Vigo, la Caixa de Aforros de Vigo, Ourense e
Pontevedra (en adelante, NOVACAIXAGALICIA), el Consorcio de la Zona Franca de
Vigo, Concello de Vigo, Concello de Ourense, Diputacion de Pontevedra y Diputacién de

Ourense.

Esta participacion publica en el capital social determina que CUSA forme parte del sector
publico en los términos del articulo 3.1.d) de la Ley 30/2007, de 30 de octubre, de
Contratos del Sector Pablico (en adelante, LCSP).

Asimismo, se cumplen en CUSA las tres condiciones legales para que sea considerada
con arreglo al articulo 3.3.b) de la LCSP poder adjudicador puesto que tiene personalidad
juridica, ha sido creada para satisfacer necesidades de interés general que no tienen
caracter industrial o mercantil, y esta mayoritariamente financiada por las
Administraciones Publicas que, segun dispone el articulo 3.3.a) de la LCSP, son siempre

poderes adjudicadores.

En consecuencia, los contratos que formalice la empresa tendran el caracter de privados,
rigiéndose su preparacion y adjudicacion por el régimen contenido sustancialmente en los
articulos 121, 174 y 175 de la LCSP, que regulan, respectivamente, el “Establecimiento
de prescripciones técnicas y preparacion de pliegos”, l1a “Adjudicacion de los contratos
sujetos a regulacion armonizada” y la “Adjudicacion de los contratos que no estén
sujetos a regulacion armonizada™, y en cuanto a su extincion y efectos, por las normas de

derecho privado.
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Con el objetivo de ajustar la actuacion de CUSA en los contratos no sujetos a regulacion
armonizada a los principios de publicidad, concurrencia, transparencia, confidencialidad,
igualdad y no discriminacion, se dictan las presentes instrucciones internas en materia de
contrataciéon (en adelante, las “I1C”), las cuales han sido aprobadas por Acuerdo del
Consejo de Administracion de la Sociedad en sesion celebrada el dia 30 de noviembre de
2011. Entrardn en vigor el dia 1 de diciembre de 2011 y se aplicardn a aquellos
expedientes de contratacion que se inicien con posterioridad a dicha fecha.

Las 1IC resultan de obligado cumplimiento en el &mbito interno de CUSA. Asimismo,
deberdn ponerse a disposicion de todos los interesados en participar en los
procedimientos de adjudicacién de los contratos regulados por ellas y publicarse en el
perfil de contratante de CUSA.

INTERPRETACION DE LAS IIC

A los efectos de estas 1IC, los términos que se establecen con su inicial en mayusculas
tendrén el significado definido en las mismas y aquéllos que no estén definidos en las 1IC
tendrén el significado establecido para esos mismos términos en la LCSP.

Cuando en virtud de las I1C un precepto de la LCSP deba aplicarse de forma adaptada, o
no resulte total o parcialmente aplicable, las remisiones a ese mismo precepto realizadas
por otros articulos de la LCSP que, de acuerdo con estas IIC, si resulten aplicables,

deberan entenderse efectuadas con dichas adaptaciones o derogaciones.

El valor estimado de los contratos se calculara con sujecion a las reglas previstas en el

articulo 76 de la LCSP y no incluira el Impuesto sobre el Valor Afadido.

La cuantia sefialada en el apartado noveno de estas IIC con relacién a los contratos de

servicios comprendidos en las categorias 17 a 27 del Anexo Il de la LCSP y las cuantias a

1

El articulo 76 relativo al “Célculo del valor estimado de los contratos” establece como regla general
que “el valor estimado de los contratos vendrd determinado por el importe total, sin incluir el
Impuesto sobre el Valor Afiadido, pagadero segln las estimaciones del drgano de contratacion .
Ademas, establece una serie de reglas especificas para determinar el valor estimado en los distintos
tipos de contratos.
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partir de las cuales los contratos celebrados por CUSA se consideran sujetos a regulacion

armonizada, se entenderan actualizadas, en su caso, de acuerdo con las fijadas por la

Comision Europea en los términos referidos en la Disposicion Adicional Decimocuarta de

la LCSP.

1.3 CONTRATOS SUJETOS A LASIIC

Las IIC se aplicaran a todos los contratos onerosos que celebre CUSA, cualquiera que sea

su naturaleza juridica, salvo a los siguientes:

(a) Los negocios y relaciones juridicas relacionadas en el articulo 4 de la LCSP. En

concreto, de conformidad con este articulo quedan fuera del &mbito de aplicacion de

las presentes instrucciones, los siguientes negocios y relaciones juridicas:

Los contratos sujetos a la legislacion laboral.

Los convenios que pueda suscribir CUSA con las Administraciones Plblicas

y los entes publicos dependientes de las mismas.
Los contratos relativos a servicios de arbitraje y conciliacion.

Los contratos de préstamo, de crédito y analogos destinados a obtener
fondos o capital para CUSA, asi como las operaciones de tesoreria y los
servicios financieros relacionados con la emision, compra, venta y

transferencia de valores o de instrumentos financieros.

Los contratos de compraventa, donacion, permuta, arrendamiento y demas
negocios juridicos analogos sobre bienes inmuebles, valores negociables y
propiedades incorporales, exceptuados los que recaigan sobre programas de

ordenador y deban ser calificados como contratos de suministro de servicios.

Los contratos en los que CUSA se obligue a entregar bienes o derechos o a

prestar un servicio.
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(b) Los contratos sujetos a regulacién armonizada conforme a los articulos 13? y
concordantes de la LCSP, cuya adjudicacion se regira por lo dispuesto en el articulo
174 de la LCSP, relativo a la “Adjudicacién de los contratos sujetos a regulacion

armonizada’”.

(c) Aguellos contratos y negocios regulados o expresamente exceptuados por la
normativa sectorial aplicable, que se adjudicaran conforme a lo que disponga dicha

normativa.

PRINCIPIOS GENERALES DE LA CONTRATACION REGULADA POR LAS
[e

Los contratos a los que resulten de aplicacion las presentes IIC se regiran por los
principios contenidos en el articulo 1 de la LCSP?, quedando su adjudicacion sometida,
en todo caso, a los principios de publicidad, concurrencia, transparencia,
confidencialidad, igualdad y no discriminaciéon, de conformidad con el articulo 175 de la
LCSP que regula la “Adjudicacion de los contratos que no estén sujetos a regulacion

armonizada’”.

Con el fin de garantizar la observancia de los principios enunciados en el parrafo anterior,
en los procedimientos de contratacion que tramite CUSA de acuerdo con las IIC, la
actuacion de los 6rganos de contratacion ira orientada, en todo caso, a la satisfaccion de

los sefialados principios.

Se entenderan cumplidos esos principios mediante la observancia de las reglas previstas
en los apartados siguientes de estas IIC, para cuya aplicacion e interpretacion se

observaran las siguientes directrices de actuacion:

2

El articulo 13 de la LCSP delimita y enumera los contratos sujetos a regulacion armonizada, definidos
como aquellos que, por su entidad contratante, su tipo y su cuantia, se encuentran sujetos a las
prescripciones del Derecho Comunitario.

Articulo 1 de la LCSP “La presente Ley tiene por objeto regular la contratacion del sector publico, a
fin de garantizar que la misma se ajusta a los principios de libertad de acceso a las licitaciones,
publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminacion e igualdad de trato entre los
candidatos (...)"
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(@)

(b)

(©)

d)

(€)

El principio de publicidad se entenderd cumplido mediante la aplicacion, en
beneficio de todo licitador potencial, de medios de difusion o divulgacion adecuados
y suficientemente accesibles, que proporcionen informacion contractual de CUSA y

que permitan abrir el mercado a la competencia.

El principio de transparencia se entendera cumplido mediante la difusién o
divulgacion, antes de la adjudicacion del correspondiente contrato, de una
informacién adecuada que permita que todo licitador potencial esté en condiciones
de manifestar su interés por participar en la licitacion. Asimismo, este principio
implicard que todos los participantes puedan conocer previamente las normas
aplicables al contrato que se pretende adjudicar, asi como tener la certeza de que

dichas normas se aplican de igual forma a todas las empresas.

Se adoptardn las medidas necesarias, segun lo previsto en las presentes IIC, que
faciliten el acceso y participacién de potenciales licitadores, con el objeto de

adjudicar el contrato a la oferta econédmicamente mas ventajosa.

Se respetard el principio de confidencialidad mediante la asuncién por parte de
CUSA de la obligacion de no divulgar la informacion facilitada por los empresarios
gue éstos hayan designado como confidencial, siempre que existan causas
justificadas para ello, y, en particular, secretos técnicos o comerciales y aspectos
confidenciales de las ofertas. Igualmente, la aplicacién de este principio exigira que
los contratistas deban respetar el caracter confidencial de aquella informacion a la
que tengan acceso con ocasion de la ejecucion del contrato a la que se hubiese dado
ese caracter en los pliegos o en el contrato, 0 que por su propia naturaleza deba ser

tratada como tal.

Para garantizar el principio de igualdad y no discriminacion se adoptaran las
medidas necesarias que garanticen la imparcialidad y equidad de los procedimientos.

Esas medidas comprenderan, al menos, las siguientes:

(i) El objeto de los contratos se describira siempre de forma no discriminatoria, sin
hacer referencia a una fabricacion o procedencia determinada, ni a productos

particulares ni referirse a una marca, patente, tipo, origen o produccion
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determinados, salvo si una referencia de este tipo se justifica adecuadamente y

va acompaiiada de la mencion “o equivalente”.

(if) No se impondré ninguna condicion que suponga una discriminacion directa o
indirecta frente a licitadores potenciales de otros Estados miembros de la Union
Europea.

(iif) Si se exige a los candidatos que presenten titulos, certificados u otro tipo de
documentacion justificativa, los documentos procedentes de otros Estados
miembros deberéan aceptarse de conformidad con el principio de reconocimiento

mutuo de titulos, certificados y otros diplomas.

(iv) Los plazos concedidos para mostrar interés o presentar una oferta seran
adecuados para permitir a las empresas de otros Estados miembros proceder a

una evaluacion adecuada y presentar una oferta.

(v) En aquellos contratos en cuyo procedimiento de adjudicacién concurra mas de
un proveedor o suministrador, CUSA garantizara que todos ellos disponen de la

misma informacion sobre el contrato en idénticas condiciones.

NATURALEZA Y REGIMEN JURIDICO APLICABLE A LOS CONTRATOS
REGULADOS EN LAS IIC
Los contratos celebrados por CUSA tienen en todo caso consideracién de contratos

privados de acuerdo con lo previsto en el articulo 20.1 de la LCSP.

La contratacion de CUSA regulada en las IIC se sometera en todo caso a aquellas
disposiciones de obligado cumplimiento para los entes del sector publico que celebren
contratos no sujetos a regulacion armonizada, de conformidad con lo dispuesto en la
LCSP. En particular, ello supone la aplicacion de las reglas contenidas en el Libro | de la
LCSP (“Configuracion general de la contratacion del sector publico y elementos
estructurales de los contratos™), que, por su contenido, resulten de aplicacion a CUSA en
tanto que poder adjudicador integrante del sector publico no calificable como

Administracién Publica.
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ORGANOS DE CONTRATACION

La representacion de CUSA en materia contractual se determinard en cada caso de
acuerdo con lo previsto en los Estatutos y demas disposiciones aplicables a la citada
entidad, sin perjuicio de las delegaciones o apoderamientos que puedan validamente

otorgarse a otros c’)rganos.

Los 6rganos que tengan atribuida la facultad de celebrar contratos en nombre de CUSA
adoptaran la condicion de 6rganos de contratacion y les corresponderan, entre otras
funciones, la aprobacion del Pliego de Condiciones Técnicas, Administrativas y de
Contratacion, la adjudicacion y suscripcién de los correspondientes contratos, incluida su
renovacion o prorroga si estuviese prevista, su modificacion, interpretacion, suspension y

resolucion.

Por su parte, al gerente de CUSA, actie o no como érgano de contratacion, le
corresponde la ejecucion de todos los tramites necesarios hasta la formalizacion de los
contratos regulados en las presentes IIC.

El 6rgano de contratacion podra constituir una Mesa de Contratacién para la calificacion
de la documentacion presentada por los licitadores y para asistir al citado 6rgano en la
adjudicacidn del contrato. La Mesa estard constituida por un Presidente, los vocales que
se determinen y un Secretario. Su composicion sera concretada, en su caso, por el 6rgano
de contratacion, rigiéndose su funcionamiento por las normas establecidas en la LCSP
para las Administraciones Publicas, salvo que el 6rgano de contratacién disponga otra

cosa.

Asimismo, el 6rgano de contratacion o, en su caso, el gerente de CUSA, en aquellos
supuestos en los que la complejidad técnica del contrato lo requiera, pueden constituir un
organo de valoracion. Dicho érgano se encargara de calificar la documentacion
presentada, valorar las ofertas y elevar una propuesta de adjudicacion al érgano de

contratacion.
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1.7

CAPACIDAD Y SOLVENCIA DEL EMPRESARIO

171

1.7.2

Aptitud para contratar

Los contratos regulados en estas IIC s6lo podrén celebrarse con personas que
retnan las condiciones establecidas en el articulo 43 de la LCSP, relativo a las
“Condiciones de aptitud” y preceptos concordantes que se apliquen a todas las
entidades del sector publico. En concreto, no podran celebrarse contratos con
personas en las que concurra alguna de las prohibiciones para contratar
definidas en el articulo 49.1 de la LCSP, asi como con aquellas empresas que,
por razon de las personas que las rigen o de otras circunstancias, pueda
presumirse que son continuacién o que derivan, por transformacién, fusion o

sucesién de otras empresas en las que hubiesen concurrido aquéllas.

Los requisitos minimos de capacidad y solvencia que se exijan en cada caso

deberan estar vinculados al objeto del contrato y ser proporcionales al mismo.

Acreditacion de la aptitud para contratar

Sin perjuicio de las disposiciones de la LCSP que resulten aplicables a todas las
entidades del sector publico, la acreditacion de la solvencia econémica y
financiera y técnica o profesional para contratar se realizard de acuerdo con lo
gue, en cada caso, se determine en la correspondiente licitacion en atencion a
las circunstancias y caracteristicas del contrato, pudiendo aplicarse lo previsto
en los articulos 64 a 68 de la LCSP “si asi se estima oportuno por el érgano de

contratacion.

Asimismo, de conformidad con el articulo 54.5 de la LCSP que regula la
“Exigencia de clasificacion”, en atencién a las circunstancias y caracteristicas
del contrato, podra exigirse, en su caso, que la solvencia del empresario sea

acreditada mediante la correspondiente clasificacion.

4

Articulos de la LCSP que regulan los medios para acreditar la solvencia econémica y financiera
(articulo 64) y técnica o profesional en los contratos de obras, suministro, servicios y otros (articulos
65 a 68)




COAE INVERATARA

1.8

Los requisitos minimos de solvencia que deba reunir el empresario y la
documentacion requerida para su acreditacion se indicaran en el anuncio de
licitacion y se especificaran en el pliego del contrato, en caso de que éste resulte
exigible de acuerdo con las IIC.

1.7.3 Lista de operadores cualificados

CUSA podra disponer de un sistema de cualificacion para la contratacién no
sujeta a regulacion armonizada, creado a través de un procedimiento
transparente y abierto, en el que podran inscribirse, con caréacter voluntario,

todas las empresas y profesionales interesados, sin discriminacién alguna.

En caso de que se decida su creacion ésta se publicara en el perfil de contratante
de CUSA.

GARANTIAS EXIGIBLES

En atencion a las circunstancias y caracteristicas del contrato, podra exigirse por el

6rgano de contratacion la prestacion de una garantia a los licitadores o candidatos para

responder del mantenimiento de sus ofertas hasta la adjudicacién, asi como una garantia

al adjudicatario para asegurar la correcta ejecucion de la prestacion. EI importe de dicha

garantia sera establecido en cada caso en atencidn a las circunstancias y caracteristicas del

contrato.

Las garantias que se exijan podran presentarse en alguna de las siguiente formas previstas

en el articulo 84 de la LCSP o en la forma que se determine en el Pliego:

a)

b)

En efectivo o en valores de Deuda Publica, con sujecién, en cada caso, a las
condiciones establecidas en las normas de desarrollo de la LCSP. El efectivo y los
certificados de inmovilizaciéon de los valores anotados se depositardn

obligatoriamente en la entidad bancaria que determine CUSA.

Mediante aval, prestado en la forma y condiciones que establezcan las normas de

desarrollo de la LCSP, por alguno de los bancos, cajas de ahorros, cooperativas de
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crédito, establecimientos financieros de crédito y sociedades de garantia reciproca
autorizados para operar en Espafia, que debera depositarse en CUSA.

c) Mediante contrato de seguro de caucidn, celebrado en la forma y condiciones que las
normas de desarrollo de la LCSP establezcan, con una entidad aseguradora
autorizada para operar en el ramo. El certificado del seguro debera entregarse en
CUSA.

PREPARACION DE LOS CONTRATOS

La preparacion de los contratos de servicios comprendidos en las categorias 17 a 27 del
Anexo 11° de la LCSP de cuantia igual o superior a 206.000 euros se ajustara a lo previsto
en el articulo 101.1 de la LCSP para la definicion y establecimiento de prescripciones
técnicas y disposiciones concordantes.

En el resto de los contratos a que se refieren las 11C, debera elaborarse un pliego cuando
su cuantia sea superior a 50.000 euros, con el contenido indicado en el articulo 121.2 de

> Las categorias 17 a 27 del Anexo 11 son las siguientes:

Servicios de hosteleria y restaurante.

Servicios de transporte por ferrocarril.

Servicios de transporte fluvial y maritimo.

Servicios de transporte complementarios y auxiliares.

Servicios juridicos.

Servicios de colocacién y suministro de personal

Servicios de investigacion y seguridad, excepto servicios de furgones blindados.
Servicios de educacion y formacién profesional.

Servicios sociales y de salud.

Servicios de esparcimiento, culturales y deportivos.

Otros servicios.

10
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la LCSP, que a continuacion se enumera, y disposiciones concordantes, siendo de
aplicacion, asimismo, lo dispuesto en el articulo 104 de la LCSP®.

Adicionalmente, el pliego contendra la informacién que, en su caso, proceda de acuerdo
con los apartados concordantes de las 1IC.

Esto es, teniendo en cuenta el contenido del articulo 121.2 de la LCSP y los apartados
concordantes de las IIC, en los Pliegos se incluirdn necesariamente las siguientes
menciones, sin perjuicio de las cuestiones adicionales que se consideren oportunas por el

6rgano de contratacion:

(a) Caracteristicas basicas del contrato.

(b) Régimen de admision de variantes.

(c) Modalidades de recepcion de las ofertas.

(d) Los requisitos minimos de capacidad y solvencia exigibles a los empresarios

interesados en participar en la licitacion.

(e) Cuando asi se considere oportuno por el 6rgano de contratacion, los criterios
objetivos de solvencia con arreglo a los cuales seran elegidos los candidatos que
seran invitados a presentar proposiciones, asi como el nimero maximo de candidatos

a los que se invitara a presentar oferta, que no podréa ser inferior a tres.

(f) Los criterios técnicos y econdmicos que se evaluaran para determinar la oferta

econdmicamente mas ventajosa a la que se adjudicara el contrato.

® Este articulo establece que en aquellos contratos que impongan al adjudicatario la obligacion de

subrogarse como empleador en determinadas relaciones laborales, el érgano de contrataciéon debera
facilitar a los licitadores, en el propio pliego o en la documentacion complementaria, la informacion
sobre las condiciones de los contratos de los trabajadores a los que afecte la subrogacién que resulte
necesaria para permitir la evaluacion de los costes laborales que implicara tal medida. A estos efectos,
la empresa que viniese efectuando la prestacion objeto del contrato a adjudicar y que tenga la
condicién de empleadora de los trabajadores afectados estard obligada a proporcionar la referida
informacion al 6rgano de contratacion, a requerimiento de éste

11
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(9)

(h)

(i)

0)

(K)

La constituciéon de una Mesa de Contratacion y/o 6rgano de valoracion que califique
la documentacion presentada, valore las ofertas y eleve una propuesta de

adjudicacion, cuando el 6rgano de contratacion lo considere necesario.
Garantias que deban constituir, en su caso, los licitadores o el licitador seleccionado.

La extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su caso, se

imponga al empresario.

Los plazos que, en su caso, resulten aplicables para la obtencién de informacion
adicional por parte de los licitadores y los plazos para la presentacion de ofertas o, en
su caso, solicitudes de participacion, asi como para la subsanacion de la
documentacion presentada si asi se considera oportuno por el érgano de

contratacion.

El plazo para la formalizacién del contrato, cuando pretenda establecerse un plazo

distinto del de diez dias naturales.

() En los contratos de Nivel 3 definidos en el apartado Décimo de estas IIC, la

justificacion del procedimiento de adjudicacion seleccionado por el érgano de

contratacién en los términos previstos en estas I1C.

(m) Condiciones de subrogacion en contratos de trabajo cuando ésta sea impuesta de

forma obligatoria para el adjudicatario, de tal forma que permita la evaluacion de los

costes laborales que pudiera implicar para el mismo tal medida’.

1.10 NIVELES Y ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS

1.10.1 Niveles de los contratos

Para la aplicacion de las presentes IIC y establecer los procedimientos y
requisitos aplicables a la adjudicacion de cada contrato se distinguen los
siguientes niveles (en adelante, uno solo el “Nivel”, y conjuntamente los

“Niveles”):

12
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(&) Nivel 1. Quedan sujetos a este Nivel los contratos cuyo valor estimado no
sea superior a 50.000 euros, cuando se trate de contratos de obras, 0 a
18.000 euros, cuando se trate de otros contratos.

(b) Nivel 2. Los contratos cuyo valor estimado se encuentre comprendido entre
50.001 y 999.999 euros cuando se trate de contratos de obras, o entre
18.001 y 99.999 euros, cuando se trate de los demas contratos.

(c) Nivel 3. Los contratos cuyo valor estimado sea superior a los del Nivel 2
anterior y que dicha estimacion no supere los 4.895.000 euros si se trata de
contratos de obras o los 193.000 euros en los demas contratos.

Publicidad

Con independencia del Nivel de contrato de que se trate, cuando su valor
estimado supere los 50.000 euros, debera insertarse la informacion relativa a la
licitacion en el perfil de contratante de CUSA.

El perfil del contratante aparece definido en el articulo 42 de la LCSP como un
medio para asegurar la transparencia y el acceso a la informacion relativa a la
actividad contractual. El perfil del contratante, que se difundira a través de la
pagina web institucional de CUSA, podra incluir cualesquiera datos o
informaciones referentes a la actividad contractual de la misma como los
anuncios de informacion previa, licitaciones abiertas, contrataciones
programadas, contratos adjudicados y cualquier otra informacion util de tipo
general. Ademas, el referido articulo establece la necesidad de que el perfil del
contratante cuente con un dispositivo que permita acreditar fehacientemente el
momento de inicio de la difusién pablica de la informacion que se incluya en el

mismo.

En cualquier caso, podréan utilizarse medios adicionales de difusion en caso de

que se considere necesario en atencion a las circunstancias y caracteristicas del

" De conformidad con lo dispuesto en el articulo 104 de la LCSP.
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contrato, incluyendo sin limitacion la posibilidad de recurrir a boletines
oficiales, publicaciones locales o Diario Oficial de la Unién Europea.
Asimismo, si se estima necesario, podran difundirse anuncios previos relativos
a los contratos que se proyecten adjudicar en cada ejercicio o en un periodo

plurianual.
El anuncio de la licitacion contendra la siguiente informacion:
(a) Una breve descripcién de los detalles esenciales del contrato.

(b) EI procedimiento de adjudicacion del contrato, indicando el plazo para la
presentacién de las ofertas (en el procedimiento abierto) o de las
solicitudes de participacion (en los procedimientos negociado Yy
restringido), asi como los aspectos econémicos y técnicos que vayan a ser

objeto de negociacion con las empresas (en el procedimiento negociado).

(c) Cuando asi se considere oportuno por el 6rgano de contratacion, los
criterios objetivos de solvencia con arreglo a los cuales seran elegidos los
candidatos que seran invitados a presentar proposiciones, indicando en este

supuesto el plazo para la presentacion de las solicitudes de participacion.

(d) Una invitacién a ponerse en contacto con CUSA a los efectos de obtencion

de informacién adicional.

En todo caso, si las circunstancias y caracteristicas del contrato lo aconsejan,
podra ampliarse el contenido del anuncio o incorporarse informacion adicional

en el perfil de contratante.

Cuando se trate de contratos cuyo importe sea igual o inferior a 50.000 euros,
no seré necesaria la publicacion del anuncio de licitacion y del correspondiente
Pliego en el perfil del contratante, bastando con que en éste se indiquen
genéricamente los contratos que se pretenden celebrar y las fechas previstas

para ello.
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1.10.3

Sin perjuicio de lo establecido en péarrafos anteriores, podra prescindirse de la
publicidad en aquellos supuestos de aplicacién del procedimiento negociado
contenidos en los articulos 154 a 159 de la LCSP que, conforme a lo sefialado
en el articulo 161 de dicho texto legal, no deban someterse a publicidad.

Procedimientos de adjudicacion

CUSA adjudicara los contratos respetando, al menos, las garantias que

seguidamente se exponen para cada Nivel.
(a) Contratos del Nivel 1: Adjudicacién directa

Los contratos del Nivel 1 se podran adjudicar directamente a cualquier
empresario con capacidad de obrar y que cuente con la habilitacion profesional
necesaria para realizar la prestacion, con la peticion de oferta a un solo

empresario mediante carta pedido.

En atencidn a las circunstancias y caracteristicas del contrato, podran aplicarse a
los contratos del Nivel 1 las reglas de adjudicacion previstas para alguno de los

niveles superiores.
(b) Contratos del Nivel 2: Procedimiento negociado

Los contratos del Nivel 2 se adjudicaran de forma negociada, con sujecion a las

siguientes reglas:

(i) Siempre que resulte posible, CUSA solicitara oferta, al menos, a tres
empresas capacitadas para llevar a cabo el contrato. Entre las empresas
invitadas a presentar oferta se incluiran aquéllas que hayan manifestado su
interés por participar en la licitacién en el plazo previsto al efecto. No
obstante, si el 6rgano de contratacion lo considera oportuno, podré
establecer criterios objetivos de solvencia para la eleccién de los
candidatos invitados a presentar proposiciones de entre aquéllos que hayan
manifestado su interés, pudiendo igualmente fijarse un niUmero maximo de

candidatos a los que se formulara invitacion, que no podra ser inferior a
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tres. Estos criterios objetivos, que podran constar en el anuncio del
contrato, deberan incluirse en el correspondiente pliego.

(if) EIl 6rgano de contratacion podra optar por la constitucion de un 6rgano de
valoracion cuando lo considere necesario como consecuencia de la
complejidad técnica o de las especiales circunstancias o caracteristicas del
contrato. Dicho organo se encargard de calificar la documentacion
presentada, valorar las ofertas y elevar una propuesta de adjudicacion al

6rgano de contratacion.

(iif) CUSA podra negociar cualquier aspecto del contrato con los licitadores, de
acuerdo con lo establecido, en su caso, en el correspondiente pliego, y
durante el curso de la negociacion velara para que todos los licitadores

reciban igual trato y no facilitard informacion de forma discriminatoria.

(iv) El contrato se adjudicard en todo caso a la oferta econdmicamente mas
ventajosa, de acuerdo con los criterios econémicos o técnicos gque hayan

sido establecidos en el Pliego.

(v) CUSA dejara constancia de las invitaciones cursadas, de las ofertas

recibidas y de las razones de aceptacién o rechazo.

(c) Contratos del Nivel 3: Procedimientos abiertos, restringidos, negociados

o dialogo competitivo

El érgano de contratacion debera justificar en el pliego el procedimiento de
adjudicacion elegido en atencién a las caracteristicas del contrato, de

conformidad con las reglas previstas en los siguientes parrafos.

El procedimiento ordinario de adjudicacion de este Nivel de contratos seré el de
procedimiento restringido o abierto, al que se aplicaran las reglas previstas para
los contratos del Nivel 2. Si se optase por el procedimiento restringido, se

justificara la eleccion de dicho procedimiento en el expediente de contratacion.
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No obstante lo anterior, podra decidirse la aplicacion del procedimiento abierto

o restringido en los siguientes supuestos:

(@)

(b)

Cuando las prestaciones que deban ser contratadas estén definidas con la
necesaria concrecion de forma que no sea necesaria la negociacion de

aspectos técnicos o econdémicos referidos a ellas.

En aquellos contratos en los que, por su particular relevancia econémica y
proximidad a las cuantias de los contratos sujetos a regulacién armonizada,
el 6rgano de contratacion considere que el procedimiento abierto o el
restringido satisfacen mejor el cumplimiento de los principios definidos en

el apartado Cuarto de estas IIC.

En aquellos supuestos en que se aplique el procedimiento abierto o el

restringido, seran de aplicacion las previsiones de los articulos 141 a 152 de la

LCSP relativas a “Procedimiento Abierto” y “Procedimiento Restringido” con

las siguientes adaptaciones:

(a) No resultaran de aplicacion los plazos relativos a la informacién que deba

(b)

proporcionarse a los licitadores, ni los plazos relativos a la presentacion de
proposiciones o solicitudes de participacion, que se sustituiran por los
plazos que se determinen en el anuncio o, en su caso, en el pliego. Los
plazos que se determinen seran, en todo caso, adecuados para permitir a
todo posible licitador, incluyendo empresas de otros Estados miembros de
la Unién Europea, proceder a una evaluacién adecuada y presentar una

oferta.

El 6rgano de contratacion podra optar por la constitucién de un érgano de
valoracién cuando lo considere necesario como consecuencia de la
complejidad técnica o de las especiales circunstancias o caracteristicas del
contrato. Dicho 6rgano se encargard de calificar la documentacion
presentada, valorar las ofertas y elevar una propuesta de adjudicacion al

organo de contratacion, sin que resulte de aplicacion lo previsto en el
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1.10.4

articulo 134.2 de la LCSP con relacion a la intervencion del comité de

expertos®.

Cuando concurran los supuestos del articulo 164 de la LCSP®, podra decidirse la
aplicacion del procedimiento de didlogo competitivo, que se regird por lo
dispuesto en los articulos 163 a 167 de la LCSP, con las mismas adaptaciones
dispuestas en los parrafos anteriores con relacion a los procedimientos abiertos

o restringidos.

Proposiciones de los licitadores

Sin perjuicio de las especificidades que se recojan en el Pliego, los licitadores
habran de incluir en sus ofertas toda la documentacion necesaria para acreditar
la capacidad y solvencia requeridas, asi como el cumplimiento de todos los

requerimientos de la oferta técnica, incluido la oferta econémica.

La presentacion de una oferta por el licitador presume la aceptacién
incondicionada y conocimiento pleno de los correspondientes Pliegos y de las
presentes IIC.

Podran presentarse las proposiciones en el registro de CUSA o remitirse por
correo certificado urgente con acuse de recibo dentro del plazo de admision de
ofertas, si bien el licitador debera justificar la imposicién del envio en la oficina
de Correos y anunciar al 6rgano de contratacion la remisién de la oferta
mediante fax o telegrama en el mismo dia. Transcurridos, no obstante, tres dias
naturales sin haberse recibido la documentacion, ésta no sera admitida en

ningdn caso, aungue se reciba efectivamente con posterioridad. No obstante lo

® El comité de expertos se define en el articulo 134.2 de la LCSP como “un comité que cuente con un
minimo de tres miembros, formado por expertos no integrados en el érgano proponente del contrato y
con cualificacion apropiada al que correspondera realizar la evaluacion de las ofertas”.

Relativo a los “Supuestos de aplicacion” del Dialogo Competitivo. En concreto, este articulo

establece que se acudira a este procedimiento en el caso de contratos “particularmente complejos”.
Entendiendo por “particularmente complejos” cuando el organo de contratacion no se encuentre
objetivamente capacitado para definir los medios técnicos aptos para satisfacer sus necesidades u
objetivos o para determinar la cobertura juridica o financiera de un proyecto.”
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1.10.5

anterior, si mediaran razones de urgencia, podré excluirse en el Pliego de Bases

la posibilidad de utilizar la modalidad de presentacién por correo.

La retirada injustificada de la proposicion generara la pérdida de la garantia
provisional en el caso de que en el Pliego se hubiera previsto la constitucion de
dicha garantia para poder participar en el procedimiento. Se entendera
injustificada, entre otras, la retirada que pretenda fundamentarse en error en la

formulacion de la oferta.

CUSA garantiza la debida confidencialidad respecto de la informacion que los
empresarios hayan seflalado como confidencial y que los érganos de
contratacién conozcan como consecuencia de la licitacion, comprometiendo
asimismo al adjudicatario a mantener el mismo deber de confidencialidad sobre
la informacion que conozca como consecuencia de la adjudicacion a la que se le
hubiese dado ese caracter de confidencial en el Pliego del contrato, 0 que por su

propia naturaleza tenga ese caracter.

CUSA concedera un plazo de subsanacion suficiente para corregir los defectos
subsanables de la oferta (es decir, aquellos que se refieren a la acreditacion de la
capacidad o solvencia del licitante), valorandose solamente las ofertas de los
licitadores que acrediten correctamente el cumplimiento de los requisitos

solicitados en el Pliego.

Valoracion

Con la finalidad de adjudicar el contrato a la oferta econdmicamente mas
ventajosa en su conjunto, CUSA recogera en el Pliego que haya de regir la

adjudicacion de cada contrato el sistema de calificacion de las ofertas.

Los criterios de valoracion y la ponderacion atribuida a cada uno de ellos, o
cuando esto no fuera posible, su clasificacion por orden decreciente de
importancia, vendra claramente especificado en el Pliego en un apartado

exclusivamente a estos efectos.
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1.10.6

1.10.7

En el caso de que no se hayan presentado ofertas o las presentadas sean
inadecuadas, irregulares o inaceptables, el procedimiento se declarara desierto.

Seleccidn del contratista

En cualquiera de los casos anteriores, la seleccion del contratista se notificara a
los participantes en el procedimiento y se publicara en el perfil de contratante de
CUSA salvo que se decida lo contrario en atencion a las circunstancias

particulares del contrato.

Formalizacion de los contratos
Los contratos tendran que ser formalizados en el plazo maximo de 3 meses o el

plazo que se establezca en el pliego correspondiente.

Salvo que ya se encuentren recogidas, en su caso, en el correspondiente pliego,
los contratos sujetos a las 11C que celebre CUSA deberan incluir necesariamente

las siguientes menciones, de conformidad con el articulo 26 de la LCSP:

(a) Laidentificacion de las partes.

(b) Laacreditacion de la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.
(c) Definicién del objeto del contrato.

(d) Referencia a la legislacion aplicable al contrato.

(e) La enumeracion de los documentos que integran el contrato. Si asi se
expresa en el contrato, esta enumeracion podra estar jerarquizada,
ordenandose segun el orden de prioridad acordado por las partes, en cuyo
supuesto, y salvo caso de error manifiesto, el orden pactado se utilizara
para determinar la prevalencia respectiva, en caso de que existan

contradicciones entre diversos documentos.

(f) El precio cierto o el modo de determinarlo.
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1.10.8

(9) La duracion del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su
ejecucion y para su finalizacion, asi como la de la prorroga o prérrogas, Si

estuviesen previstas.
(h) Las condiciones de recepcion, entrega o admision de las prestaciones.
(i) Las condiciones de pago.
(1) Los supuestos en que procede la resolucion.

(K) La extension objetiva y temporal del deber de confidencialidad que, en su
caso, se imponga al contratista.

Con caracter general, la formalizacion del contrato se realizara en un plazo
maximo de diez dias naturales desde la seleccion del contratista, siempre y
cuando no se haya determinado un plazo distinto en los pliegos u ofertas

correspondientes.

El consentimiento contractual de CUSA se manifestard mediante la
formalizacion del contrato, entendiéndose con ello perfeccionado el contrato.
Ejecucion

El contrato adjudicado se regira por lo previsto en los Pliegos, en las presentes

Instrucciones y por las normas de derecho privado que resulten de aplicacién.
En el Pliego se recogeran las causas de extincion del contrato y sus efectos.

El contrato no podra cederse por el contratista salvo previa autorizacion por

escrito del 6rgano de contratacion.

En caso de fusién, escisién o transmision de rama de actividad, el contrato
proseguira con la entidad resultante siempre que acredite solvencia suficiente y

exista una previa autorizacion de CUSA.

Modificacion de contratos
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1.Supuestos

Sin perjuicio de lo dispuesto para los supuestos de sucesion en la persona del
contratista, cesion del contrato, revision de precios y prorroga del plazo de
ejecucion, los contratos s6lo podrdn modificarse cuando asi se haya
expresamente previsto en los pliegos, en el anuncio de licitacion o en los casos

y con los limites establecidos en el articulo 92 quarter de la LCSP.

En cualquier otro caso, si fuese necesario que la prestacion se ejecutase de
forma distinta a la pactada, inicialmente debera procederse a la resolucién del
contrato en vigor y a la celebracion de otro bajo las condiciones pertinentes.
Este nuevo contrato debera adjudicarse de acuerdo con lo previsto en las

presentes instrucciones.

La modificacion del contrato no podrad realizarse con el fin de adicionar
prestaciones complementarias a las inicialmente contratadas, ampliar el objeto
del contrato a fin de que pueda cumplir finalidades nuevas no contempladas en
la documentacién preparatoria del mismo, o incorporar una prestacion
susceptible de utilizacién o aprovechamiento independiente. En estos supuestos,
debera procederse a una nueva contratacion de la prestacion correspondiente, en
la que podra aplicarse el régimen establecido para la adjudicacion de contratos
complementarios si concurren las circunstancias previstas en los articulos 155
b) y 158b) de la LCSP.

2. Modificaciones previstas en la documentacion que rige el procedimiento de

contratacion.

Los contratos podran modificarse siempre que en los pliegos o en el anuncio de
licitacion se haya advertido expresamente de esta posibilidad y se haya
detallado de forma clara, precisa e inequivoca las condiciones en que podra
hacerse uso de la misma, asi como el alcance y los limites de las modificaciones
que pueden acordarse con expresa indicacién del porcetaje del precio del
contrato al que como maximo pueden afectar, y el procedimiento que haya de

seguirse para ello.
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A estos efectos, los supuestos en que podra modificarse el contrato debera
definir con total concrecion por referencia a circunstancias cuya concurrencia
pueda verificarse de forma objetiva y las condiciones de la eventual
modificacion deberan precisarse con un detalle suficiente para permitir a los
licitadores su valoracion a efectos de formular su oferta y ser tomadas en cuenta
en lo que se refiere a las exigencias de aptitud de licitadores y valoracion de las
ofertas.

3. Modificaciones no previstas en la documentacion que rige el procedimiento

de contratacion.

Las modificaciones no previstas en los pliegos o en el anuncio de licitacion sélo
podran tener lugar cuando se justifique suficiente la concurrencia de alguna de

las circunstancias recogidas en el articulo 92 quarter de la LCSP.

1.11 NORMAS DE RACIONALIZACION TECNICA

Para racionalizar y ordenar la adjudicacion de sus contratos, CUSA podra celebrar

subastas electroénicas, concluir acuerdos marco, articular sistemas dindmicos o centralizar

la contratacion de obras, servicios y suministros en servicios u otras sociedades o

entidades con sujecion a los articulos 132 y 178 a 191 de la LCSP, siendo de aplicacion

en cada caso las adaptaciones que resulten de las presentes IIC.

1.12 JURISDICCION COMPETENTE

El orden

jurisdiccional competente para resolver las cuestiones litigiosas relativas a la

preparacion, adjudicacion, efectos, cumplimiento y extincién de los contratos a que se

refieren las presentes 1IC serd el orden jurisdiccional civil.
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